
Meeting Agenda Settingsの設定方法 

 

I. Administrator としてログインし、 

Launch admin console メニューをクリックすると、 

Site Administration画面が表示される。 

 

II. Select a page: で、 Meeting Agenda Settingsを選択する。 

 

1. Agenda Templates タグ 

(1) Select another agenda template:  

最初の１回は、右側の＋マーク

をクリックして、例会の流れに沿

って、下の Role / Agenda Item 

Title を入れながら、作って下さ

い。 

スピーチの場合、 

☑This is a speech に☑して下

さい。 

入力したものの順番を変えたい

場合は、Drag & Drop して下さ

い。 

 

２回目以降は、前に作った

Template を呼び出して、それを

編集できます。 

 

(2) Save＞Close して完了。 

 

(3) 追加情報： こちらに追加情報

がありますので、ご参照下さい。 

 

 

 

 

 

2. Global Settings タグ 

(1) Meeting Agenda に入れ込む

内容を取捨選択して下さい。 

 

3. Default Meeting Description タグ 

(1) Meeting Agenda のトップに表

示する内容を指定する。 

http://htc.main.jp/htc/fth2/agenda.htm

